Zatacznik nr 4 do Regulaminu
Komitetu Monitorujgcego
Program Fundusze
Europejskie dla Nowoczesnej
Gospodarki 2021 - 2027

Zasady finansowania, rozliczania i dokumentowania dodatkowych kosztéw
odnoszacych sie do partneréw bedacych czitonkami Komitetu Monitorujagcego Program
Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki 2021-2027

1. Ogodlne zasady finansowania

1) dodatkowe koszty odnoszgce sie do partneréow bedgcych cztonkami Komitetu
Monitorujgcego Program Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki 2021-
2027, zwanego dalej ,,KM/ Komitetem”, mogqg by¢ finansowane ze srodkéw pomocy
technicznej FENG");

2) finansowanie nastepuje na wniosek osoby uprawnionej;

3) warunkiem ubiegania sie o finansowanie jest uzyskanie, przed zleceniem
wykonania ustugi i poniesieniem wydatkéw, akceptaciji Przewodniczaceqo KM lub
jeqo zastepcy;

4) przy planowaniu wydatkéw nalezy kierowac sie zasadg efektywnego wydatkowania
srodkéw publicznych. Wydatki w ramach projektu pomocy technicznej FENG nalezy
ponosic z nalezytg starannoscig w sposéb celowy, oszczedny oraz w sposob
umozliwiajgcy prawidtowg i terminowa realizacjg zadan;

5) wszystkie koszty ponoszone w ramach pomocy technicznej FENG muszg by¢
udokumentowane na podstawie zaptaconych faktur lub innych dokumentow
o rownowaznej wartosci ksiegowej oraz zgodne z wytycznymi dotyczgcymi
kwalifikowalnosci wydatkow oraz Wytycznymi do wykorzystania srodkéw z pomocy
technicznej;

6) zwrot kosztow dokonywany jest na rachunek wskazany przez partnera;

7) wskazane w dokumencie limity kosztéw obowigzujg do wyczerpania dostepnej alokacji
w ramach pomocy technicznej FENG.

2. Plan realizacji

1) Instytucja Zarzadzajgca FENG, zwana dalej ,,IZ”, cyklicznie informuje partneréow
o mozliwosci skorzystania z finansowania dodatkowych kosztow: do 31 marca oraz do
30 wrzesnia;

2) Partnerzy moga zgtaszac do sekretariatu KM zapotrzebowanie na finansowanie
dodatkowych kosztéw na co najmniej 5 tygodni przed datg planowanego wydarzenia,

D\W 2023 r. wydatki bedg ponoszone ze $rodkéw Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwéj 2014-
2020.



z wyjatkiem szkolenia dla cztonkéw zrzeszonych w ramach podmiotu zaproszonego do
pracy w KM, gdzie wpierw nalezy przesta¢ pocztg elektroniczng na adres sekretariatu KM
informacje o checi przeprowadzenia takiego szkolenia wraz z proponowang tematykg na
co najmniej 2 miesigce przed datg planowanego szkolenia;

3) Sekretariat KM przygotowuje raz w roku i przedktada do wiadomosci KM sprawozdanie
dotyczgce wykorzystania dodatkowego finansowania, w tym wykonanie planu szkolen
z wykazaniem szkolen zrealizowanych i niezrealizowanych w podziale na partnera.

3. Dodatkowe finansowanie dziatan partneréw wskazanych w Zarzadzeniu powotujagcym
Komitet Monitorujacy Program FENG - szczego6towe zasady finansowania kosztéw

1) Szkolenie indywidualne

a)

b)

d)

f)

9)

finansowanie kosztow dotyczy tylko szkolen krajowych. Szkolenia sg realizowane
bez posrednictwa sekretariatu Komitetu. Limit wynosi 5 tys. zt brutto w roku
kalendarzowym dla kazdego czionka Komitetu i kazdego zastepcy cztonka
Komitetu, z zastrzezeniem, ze niewykorzystana kwota nie powieksza limitéw na
kolejne lata;

w przypadku zmiany cztonka Komitetu, nowemu przedstawicielowi przystuguje kwota
na szkolenia niewykorzystana w ciggu roku przez poprzedniego reprezentanta,
z zastrzezeniem, ze nie bedzie ona mniejsza niz 2,5 tys. zt brutto. W przypadku
wigczenia do sktadu Komitetu innych podmiotéw, ktérych przedstawiciele dotychczas
nie uczestniczyli w Komitetu, przystuguje im petna kwota sSrodkow na dany rok;

szkolenie nie moze zostac sfinansowane, jesli cztonek KM lub jego zastepca juz
uczestniczyt w szkoleniu z tego samego zakresu tematycznego w ramach petnienia
funkcji w Komitecie innego Programu realizowanego w ramach perspektywy 2021-
2027,

cztonek Komitetu lub jego zastepca zamieszkaty poza miejscem realizacji szkolenia
ma prawo do finansowania kosztow przejazdu oraz noclegu na podstawie formularza
zwrotu kosztow podrozy wraz z instrukcjg zawartg w zatgczniku nr 5 do Regulaminu;

w celu weryfikacji zasadnosci udziatu w szkoleniu pod katem zadan realizowanych
w Komitecie cztonek Komitetu lub jego zastepca przesyta pocztg elektroniczng na

adres sekretariatu Komitetu zapotrzebowanie zgodnie z pkt 2 ppkt 2), stanowigce

zatgcznik nr 1 do Zasad finansowania;

|Z weryfikuje zgodnos¢ tematu szkolenia z obszarem wsparcia FENG i innymi
szkoleniami, w ktérych uczestniczyt cztonek Komitetu lub jego zastepca. Po
pozytywnym zaopiniowaniu tematu szkolenia 1Z przekazuje wybrane tematy do
akceptacji Przewodniczgcego lub jego zastepcy zgodnie z pkt 1 ppkt 3). Sekretariat
Komitetu przesyta mailem zwrotng informacje w terminie 10 dni roboczych od dnia
otrzymania zapotrzebowania.

W terminie 15 dni roboczych od dnia zakonczenia szkolenia (decyduje data stempla
pocztowego; jednak nie pozniej niz do 30 listopada danego roku) cztonek Komitetu
lub jego zastepca zobowigzany jest do przekazania do sekretariatu Komitetu
nastepujgcych dokumentéw:



- prawidtowo wypetnionego wniosku o finansowanie kosztow (zatgcznik nr 2 do
Zasad finansowania), w tym kosztow przejazdu oraz noclegu, jesli wystapity,

- faktury wystawionej na partnera w formie elektronicznej, na wydruku faktury
nalezy umiesci¢ dopisek ,,Faktura otrzymana w formie elektroniczne;.
Potwierdzam autentycznos¢ pochodzenia i integralnos¢ tresci” lub w formie
papierowej oraz, w przypadku, gdy szkolenie nie zostato optacone gotowka,
potwierdzenie zaptaty (polecenie przelewu lub inny dokument potwierdzajgcy
poniesienie wydatku).

Jesli faktura wystawiona jest na instytucje delegujaca, to nalezy przekazaé
wersje elektroniczng (na wydruku faktury nalezy umiesci¢ ww. dopisek) lub
kserokopie faktury papierowej potwierdzong za zgodnosc z oryginatem lub note
obcigzajaca,

- certyfikatu lub w przypadku wersji papierowej - kopie certyfikatu lub inny
dokument potwierdzajgcy udziat w szkoleniu. Certyfikat lub inny dokument
powinien zawieraC dane uczestnika szkolenia, termin szkolenia, tematyke
szkolenia, podpis i piecze¢/nazwe organizatora, date wystawienia ww.
dokumentu. Kopia certyfikatu powinna by¢ potwierdzona przez partnera za
zgodnos¢ z oryginatem,

- o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w zwigzku z art. 7 ust. 1 pkt 1, 2, 3
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego,

- programu szkolenia.

2) Ekspertyzy

a)

b)

d)

finansowanie kosztéw odbywa sie dla podmiotu delegujacego partnera do pracy w
KM, zas$ realizacja ekspertyzy zlecana i koordynowana jest przez cztonka Komitetu lub
zastepce cztonka Komitetu. Limit wynosi 50 tys. zt brutto na 2 lata kalendarzowe, z

zastrzezeniem, ze niewykorzystana kwota nie powigeksza limitéw na kolejne lata;

cztonek Komitetu lub jego zastepca przesyta pocztg elektroniczng na adres sekretariatu
KM zapotrzebowanie zgodnie z pkt 2 ppkt 2), stanowigce zatgcznik nr 1 do Zasad
finansowania;

|Z weryfikuje zgodnosc¢ tematu ekspertyzy z obszarem wsparcia FENG. Po pozytywnym
zaopiniowaniu tematu ekspertyzy, 1Z przekazuje wybrany temat do akceptacji
Przewodniczgcego Komitetu lub jego zastepcy zgodnie z pkt 1 ppkt 3). Sekretariat KM
przesyta mailem zwrotng informacje w terminie 10 dni roboczych od dnia otrzymania
zapotrzebowania;

po otrzymaniu pozytywnej informaciji zwrotnej, cztonek Komitetu lub jego zastepca
sporzadza projekt opisu przedmiotu zamowienia (OPZ), ktéry przekazuje do
sekretariatu KM przed dokonaniem rozeznania rynku niezbednego do wyboru
wykonawcy ekspertyzy. OPZ musi zawieraC w szczegolnosci:

- cel i zakres ekspertyzy,



- uzasadnienie realizacji ekspertyzy,

- harmonogram realizacji ekspertyzy;

e) IZ opiniuje tres¢ OPZ. Po pozytywnej opinii IZ, cztonek Komitetu lub jego zastepca

f)

¢)]

dokonuje wyboru wykonawcy, poprzedzonego rozeznaniem rynku (nalezy dokonac¢
wyceny u co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow, celem potwierdzenia, ze dana
ustuga, zostata wykonana po cenie rynkowej), nastepnie wybra¢ na podstawie
postawionych kryteriow najkorzystniejszg oferte;

ekspertyza powinna zosta¢ przeprowadzona maksymalnie do 15 listopada danego roku.
Po odebraniu ekspertyzy nalezy dostarczy¢ do sekretariatu KM (nie pozniej niz do 30
listopada danego roku):

- prawidtowo wypetniony wniosek o finansowanie kosztow (zatgcznik nr 2 do Zasad
finansowania),

- egzemplarz ekspertyzy w wersiji elektronicznej (skan lub plik w formacie PDF oraz
wersja edytowalna),

- fakture w formie elektronicznej, na wydruku faktury nalezy umiesci¢ dopisek
,Faktura otrzymana w formie elektronicznej. Potwierdzam autentycznosc¢
pochodzenia i integralnos¢ tresci” lub kserokopie faktury papierowej potwierdzong
za zgodnos$¢ z oryginatem lub note obcigzajgca wraz z potwierdzeniem zaptaty,

- o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w zwigzku z art. 7 ust. 1 pkt 1, 2, 3
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego,

- kopie protokotu odbioru ekspertyzy,

|Z zastrzega sobie prawo do korzystania z wynikéw ekspertyzy. Ekspertyzy bedg
udostepnianie wszystkim cztonkom KM;

3) Szkolenia dla cztonkéw zrzeszonych w ramach podmiotu zaproszonego do pracy
w KM

a) finansowanie kosztow odbywa sie dla instytucji zaproszonej do pracy w KM.

b)

c)

Organizacja szkolenia jest zlecana i koordynowana przez cztonka Komitetu/zastepce
cztonka Komitetu. Limit wynosi 25 tys. zt brutto na 2 lata kalendarzowe,
z zastrzezeniem, ze niewykorzystana kwota nie powieksza limitow na kolejne lata;

szkolenie musi dotyczy¢ obszaru kluczowego dla realizacji FENG;

cztonek Komitetu lub jego zastepca przesyta pocztg elektroniczng na adres sekretariatu
KM informacje o checi przeprowadzenia szkolenia dla podmiotéw zrzeszonych w
reprezentowanym podmiocie na co najmniej 2 miesiace przed data planowanego
szkolenia. Mail powinien zawiera¢ informacje dotyczgcg tematyki szkolenia. Jesli
tematyka szkolenia nie bedzie zgodna z wymaganym obszarem, |Z poinformuje

o koniecznosci zmiany tematyki. Nastepnie, cztonek Komitetu lub jego zastepca na co
najmniej 5 tygodni przed data planowanego szkolenia przesyta do sekretariatu KM
zapotrzebowanie, stanowigce zatagcznik nr 1 do Zasad finansowania;



d) 1Z weryfikuje kwalifikowalno$¢ zaproponowanych kosztow pod katem racjonalnosci,
efektywnosci, niezbednosci oraz faktycznego zwigzku z FENG. Po pozytywnej
weryfikacji kwalifikowalnosci kosztéw, |Z przekazuje wybrany temat szkolenia do
akceptacji Przewodniczgcego lub jego zastepcy zgodnie z pkt 1 ppkt 3). Sekretariat KM
przesyta mailem zwrotng informacje w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania
zapotrzebowania na szkolenie;

e) po przeprowadzonym szkoleniu, w terminie 15 dni roboczych (decyduje data stempla
pocztowego; jednak nie pozniej niz do 30 listopada danego roku) cztonek Komitetu lub
jego zastepca zobowigzany jest do przekazania do sekretariatu KM nastepujgcych
dokumentow:

prawidtowo wypetnionego wniosku o finansowanie kosztow (zatgcznik nr 2 do
Zasad finansowania),

faktur/re w formie elektronicznej, na wydrukach faktur nalezy umiesci¢ dopisek
,,Faktura otrzymana w formie elektronicznej. Potwierdzam autentyczno$¢
pochodzenia i integralnos¢ tresci” lub kserokopie faktur papierowych potwierdzone
za zgodnos¢ z oryginatem lub noty obcigzajgce wraz z potwierdzeniem zaptaty za
zrealizowane ustugi (wynajem sali, catering etc.),

w przypadku szkolenia stacjonarnego - skan listy obecnosci ze wskazaniem: imion
i nazwisk, nazw reprezentowanych organizaciji/ instytucji oraz podpiséw
uczestnikow;

w przypadku szkolenia online - lista uczestnikow ze wskazaniem: imion i nazwisk
oraz nazw reprezentowanych organizacji/ instytucji wraz z potwierdzeniem
organizatora szkolenia o uczestnictwie oso6b w szkoleniu,

oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w zwigzku z art. 7 ust. 1 pkt 1, 2, 3
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego,

program szkolenia.

4) Dzialania sieciujgce oraz informacyjno-promocyjne

a) Finansowanie obejmuje koszty dziatan sieciujgcych oraz informacyjno-promocyjnych,
w tym:

- koszty organizacji spotkan konsultacyjnych partneréw z reprezentowanym
Srodowiskiem (wynajem sali, obstuga techniczna), opiniowania materiatow
zwigzanych z pracami KM i uzgadniania stanowisk,

- koszty prowadzenia dziatan informacyjno-promocyjnych w kontek$cie wdrazania
FENG, tj. organizacje spotkan informacyjnych dla cztonkéw organizaciji
delegujgcej partnera i potencjalnych cztonkéw dotyczgcych mozliwosci
i warunkéw aplikowania o wsparcie (wynajem sali, obstuga techniczna),
przygotowanie niezbednych strategii, podsumowan lub analiz.



b) finansowanie kosztow odbywa sie dla instytucji zaproszonej do pracy w KM. Limit
wynosi 30 tys. zt brutto w danym roku kalendarzowym, z zastrzezeniem, ze
niewykorzystana kwota nie powieksza limitéw na kolejne lata;

c) cztonek Komitetu lub jego zastepca przesyta pocztg elektroniczng na adres sekretariatu
KM zapotrzebowanie zgodnie z pkt 2 ppkt 2, stanowigce zatgcznik nr 1 do Zasad
finansowania;

d) 1Z weryfikuje kwalifikowalno$¢ zaproponowanych kosztow pod katem racjonalnosci,
efektywnosci, niezbednosci oraz faktycznego zwigzku z FENG. Po pozytywnym
zaopiniowaniu proponowanych kosztow 1Z przekazuje informacje o planowanych
dziataniach sieciujgcych lub informacyjno-promocyjnych do akceptacji
Przewodniczgcego lub jego zastepcy zgodnie z pkt 1 ppkt 3). Sekretariat KM przesyta
mailem zwrotng informacje w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania
zapotrzebowania;

e) po przeprowadzonych dziataniach sieciujgcych i/lub informacyjno-promocyjnych,
w terminie 15 dni roboczych (decyduje data stempla pocztowego; jednak nie pdzniej niz
do 30 listopada danego roku) cztonek Komitetu lub jego zastepca zobowigzany jest do
przekazania do sekretariatu KM nastepujgcych dokumentow:

- prawidtowo wypetnionego wniosku o finansowanie kosztow (zatgcznik nr 2 do
Zasad finansowania),

- faktur/re w formie elektronicznej, na wydrukach faktur nalezy umiescic¢ dopisek
,Faktura otrzymana w formie elektronicznej. Potwierdzam autentycznosc¢
pochodzenia i integralnos¢ tresci” lub kserokopie faktur papierowych potwierdzone
za zgodnosc z oryginatem lub noty obcigzajgce wraz z potwierdzeniem zaptaty za
zrealizowane ustugi (wynajem sali, catering etc.),

- o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w zwigzku z art. 7 ust. 1 pkt 1, 2, 3
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego,

- liste organizacji biorgcych udziat w dziataniach sieciujgcych i/lub lista podmiotéw,
wsréd ktorych przeprowadzono dziatania informacyjno-promocyjne.

4. Dodatkowe finansowanie dziatan partneréw okreslonych w art. 8 ust. 1 lit. b), c) i d)
rozporzadzenia ogolnego — szczegoétowe zasady finansowania kosztéow

1) Podnoszenie kompetencji w obszarze sSrodowiskowym, cyfrowym oraz
w zakresie zasad horyzontalnych wskazanych w art. 9 rozporzadzenia ogélnego

a) Finansowanie obejmuje finansowanie szkolen z zakresu tematycznego dotyczgcego
srodowiska (m.in. zielona transformacja, Gospodarka obiegu zamknietego - GOZ),
obszaru cyfrowego oraz w zakresie zasad horyzontalnych wskazanych w art. 9
rozporzgdzenia ogodlnego, w celu podniesienia kompetenciji i przygotowanie partnera
do sSwiadczenia ustug w ww. obszarach dla swoich cztonkow. Limit wynosi 5 tys. zt
brutto w roku kalendarzowym dla kazdego cztonka Komitetu i kazdego zastepcy



czlonka Komitetu, z zastrzezeniem, ze niewykorzystana kwota nie powieksza
limitéw na kolejne lata;

szkolenie nie moze zostac sfinansowane, jesli cztonek Komitetu/zastepca cztonka
Komitetu juz uczestniczyt w szkoleniu z tego samego zakresu tematycznego

w ramach petnienia funkcji w KM innego Programu realizowanego w ramach
perspektywy 2021-2027;

cztonek Komitetu lub jego zastepca zamieszkaty poza miejscem realizacji szkolenia
ma prawo do finansowania kosztow przejazdu oraz noclegu zgodnie z Instrukcjg IZ
w sprawie zwrotu kosztéw podrézy zawartg w zatgczniku nr 5 do Regulaminu;

w celu weryfikacji zgodnosci tematyki szkolenia z wymaganym obszarem
tematycznym cztionek Komitetu lub jego zastepca przesyta pocztg elektroniczng na
adres sekretariatu KM zapotrzebowanie zgodnie z pkt 2 ppkt 2), stanowigce zatgcznik
nr 1 do Zasad finansowania. 1Z weryfikuje zgodnos¢ tematu szkolenia

Z wymaganym obszarem i innymi szkoleniami, w ktérych uczestniczyt cztonek
Komitetu lub jego zastepca. Po pozytywnym zaopiniowaniu tematu szkolenia IZ
przekazuje wybrane tematy do akceptacji Przewodniczgcego lub jego zastepcy
zgodnie z pkt 1 ppkt 3). Sekretariat KM przesyta mailem zwrotng informacje w terminie
10 dni roboczych od dnia otrzymania zapotrzebowania;

w terminie 15 dni roboczych od dnia zakonczenia szkolenia (decyduje data stempla
pocztowego; jednak nie pdzniej niz do 30 listopada danego roku) cztonek Komitetu lub
jego zastepca zobowigzany jest do przekazania do sekretariatu KM dokumentow
wskazanych w pkt 3 ppkt 1) lit. g);

2) Wizytacja w miejscu projektow realizowanych w ramach Programu FENG

w zakresie zasad horyzontalnych wskazanych w art. 9 rozporzadzenia ogélnego

a) finansowanie obejmuje finansowanie kosztow wizytacji w miejscu projektéw

b)

c)

d)

realizowanych w ramach Programu FENG, tj. kosztéw dojazdu i zakwaterowania,

w zakresie zasad horyzontalnych wskazanych w art. 9 rozporzgdzenia ogdélnego. Limit
wynosi 3 tys. zt brutto w roku kalendarzowym dla kazdego czionka Komitetu

i kazdego zastepcy cztonka Komitetu, z zastrzezeniem, ze niewykorzystana kwota
nie powieksza limitow na kolejne lata;

cztonek Komitetu/zastepca cztonka Komitetu moze zawnioskowac do sekretariatu KM

0 przeprowadzenie przez siebie wizytacji projektu realizowanego w ramach Programu
FENG w zakresie zasad horyzontalnych wskazanych w art. 9 rozporzgdzenia ogolnego.
W tym celu cztonek Komitetu lub jego zastepca przesyta pocztg elektroniczng na adres
sekretariatu Komitetu zapotrzebowanie zgodnie z pkt 2 ppkt 2), stanowigce zatgcznik nr
1 do Zasad finansowania;

IZ weryfikuje kwalifikowalno$¢ zaproponowanych kosztéw pod kgtem racjonalnosci,
efektywnosci oraz niezbednosci;

sekretariat KM przesyta mailem zwrotng informacje w terminie 7 dni roboczych od dnia
otrzymania zapotrzebowania;



e) po przeprowadzanej wizytacji, w terminie 15 dni roboczych (decyduje data stempla

pocztowego; jednak nie pozniej niz do 30 listopada danego roku) cztonek Komitetu lub
jego zastepca zobowigzany jest do przekazania do sekretariatu KM nastepujgcych
dokumentow:

- prawidiowo wypetnionego wniosku o finansowanie kosztow podrozy (zatgcznik nr 5
do Regulaminu),

- o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w zwigzku z art. 7 ust. 1 pkt 1, 2, 3
ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego,

- sprawozdanie sporzgdzone przez partnera wg. wzoru okreslonego w zatgczniku nr
6 do Regulaminu.

f) Woyniki przeprowadzonej wizytacji partner przedstawia na posiedzeniu Komitetu.

Zataczniki:

1.

Zapotrzebowanie na dodatkowe finansowanie dziatan partnerow w ramach Komitetu
Monitorujgcego FENG 2021-2027.

Whniosek o finansowanie poniesionych kosztéw szkolenia/ ekspertyzy/ dziatan
sieciujgcych oraz informacyjno-promocyjnych.



